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PROCESO: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

FECHA: NOVIEMBRE 10 DE 2021

NOMBRE DE FUNCIONARIO Y/O CONTRATISTA: JESUS ANTONIO SALAMANCA TORRES

AREA O PROCESO EN DONDE ESTA UBICADO: SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

1. INFORME DE LA GESTION DEL CONTRATISTA O SERVIDOR PUBLICO SALIENTE O EN TRASLADO,
INDICANDO LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS QUE DESARROLLO O LIDERO, Y AQUELLOS QUE SE
ENCUENTRAN EN PROCESO:

En aras de dar a conocer los programas y proyectos de cada uno de los procesos a mi cargo, me permito
realizar los siguientes comentarios: -

Activos Fijos: El inventario se encuentra debidamente actualizado y plaqueteado, seglin consta en &l Contrato
No 075 de 2020 cuyo objeto fue la PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA IDENTIFICACION
Y ACTUALIZACION DE ACTIVOS FIJOS EN LA EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO_CENTRO _DE
REHABILITACION INTEGRAL DE BOYACA; adicionalmente se adelanté CONVOCATORIA PARA LA
ENAJENACION Y/O VENTA DIRECTA DE LOS BIENES MUEBLES Y/O ACTIVOS FLIOS QUE FUERON

DADOS DE BAJA EN LA RESOLUCION No. GER.100.03.02.371 DE DICIEMBRE 28 DE 2020.

Almacén: El inventario se encuentra debidamente actualizado y se reaiiza minimo 4 veces al afio, al cierre de
Jos meses de Marzo, Junio, Septiembre y Diciembre; estan pendientes 2 inventarios de la vigencia 2021,

Ambulancias y Vehiculos: La entidad cuenta con 3 Vehiculos con SOAT y Revision Tecno mecanica vigentes;
las placas de los vehiculos son QEO105, OCM-E14 Y OCMb573.

Asesor de Comunicaciones: Ei tiempo de la Asesora se encuentra debidamente garantizado para la vigencia
fiscal 2021, seglin consta en el Contrato No 185 de 2021.

‘Asesor de Contabilidad: El tiempo de la Asesora se encuentra debidamente garantizado para la vigencia fiscal
2021, seqtin consta en el Contrato No 180 de 2021.

Asesor de Contratacién: El tiempo de la Asesora se encuentra debidamente garantizado para la vigencia

} fiscal 2021, segtin consta en el Contrato No 201 de 2021.

Asasor de Mércadeo: Eltiempo de laAsesora serencusntra-debidamente garantizado para la vigencia-fiscal-——---

e 2004 gagtin-consta-en-ckGontrate-No-164-de-202--

Asesor de Planeacion: El tiempo del Asesor se encuentra debidamente garantizado para la vigencia fiscal
2021, seglin consta en el Conirato No 188 de 2021.

Asesor de Seguridad y Salud en el Trabajo: El tiempo de la Asesora se encuentra debidamente garantizado
para la vigencia fiscal 2021, segln consta en el Contrato Ne 171 de 2021,

Afencién al Usuario, Auditorfa y Calidad: Estos procesos se encuentran &n cabeza de la Subgerencia
Cientlfica.

Bienestar: Existe un Plan Anual de Bienestar Social, Estimuios e Incentivos debidamente aprobado y publicado
enla p__é_gjﬂ_z_a web de la institucion en el link de Planes Institucionales.

Caja Menor: Se encuentra aprobada segin Resclucion GER.100.03.02.294 de Septiembre 14 2021, se
entregan soportes gue el dinero reposa en la Cuenta Bancariz destinada para tal fin y el consecutivo de Recibo

de Caja Menor 9033 a 9050. "‘,/,

Capacitacién:é Existe-un Plan Anual de Capacitaciones debidamente aprobado y pubficido en la pagina weiu,_&; ;]
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de la institucion en el link de Planes Institucionales.

Comisién de Personal: Se entrega cronograma de reuniones, resolucion de conformacion y actas de las
retniones al dia.

Comités Administratives Institucionales: Se entrega cronograma de reuniones, resolucion de conformacion
y actas de las reuniones al dia de los siguientes comités:

* Comité Técnico de Sostenibilidad del Sistema Contable.

« Comité de Archivo,

« Comite Ambiental,

+ Comité de Emergencias y Desastres y de Seguridad Vial,

+ Comité de Compras y Contratos.

« Comité de Inventarios.

+ Comité de Gestion de Talento Humano.

H

» Comité de Bienestar_Social, Estimulos.e Incentivos. N
+ Comite Paritario de Seguridad y Salud en el Trabajo — COPASST,
« Comite de Peliciones, Quejas, Reclamos, Sugerencias, Denuncias y Felicitaciones — PQRSDF.

Control Interno Disciplinario: Se hace entrega del proceso discipfinario 2020-6267 en 52 Folios, en espera
de respuesta de la Gerencia y el area Juridica para proceder con su tramite.

Evaluaciones de Desempefio: Existen con el propdsito de estimar de forma permanente los conocimientes,
destrezas, aclitudes, habilidades, aptitudes y rendimiento de los evaluados durante el periodo respectivo; la
evaluacion del cumplimiento de los compromisos laborales debe adelantarse en los siguientes periodos:
Primer semestre. Corresponde al periodo comprendido entre el primero (1°) de febrero y el treinta y uno (31)
de julio de cada afic. . -

Segundo semestre. Corresponde al periodo comprendido entre el primero (1°) de agosto y el treinta y uno (31)
de enero del afio siguiente.

Estas evaluaciones deberan producirse a mas tardar dentro de los quince (15} dias habiles siguientes a su
vencimiento.

Evaluaciones parciales eventuales. Son aquellas que se generan una vez se presente alguna de las
siguientes situaciones:

* Por cambio de evaluador. (Se entregan evalu?ciones de desempeiio a la fecha).

H

-.Facturacién, Autorizaciones y Devoluciones:-Estos procesos se encuentran en cabeza de las perscnas de

m——————---facturacion-dela institucion.— —--- e s o

Inducecion y Reinduccidn: Existe un Proceso de Inducaion y/c Reinduccién que se encuentra debidamente
aprobado y publicado en fa pagina web de la institucion: se enfrega el acceso para avalar paz y salvos.

Plan Anual de Adquisiciones: Se enfregan soportes magnéticos de las carpetas que contienen las
actualizaciones y los soportes de publicacion del Plan Anual de Adquisicicnes de la vigencia 2021.

Plan de Mantenimiento Hospitalario: Se entregan soportes fisicos y magnéticos de las carpetas de Plan de
Mantenimiento Hospitalario de la vigencia 2021.

Servicio de Alimentacién a Pacientes: La empresa de apoyc que garaniiza el servicio de alimentacion a
pacientes se encuentra debidamente garantizada para la vigencia fiscal 2021, segln consta en el Contrate No

Servicio de Agua, Alcantarillado, Energia, Gas, Internet, Televisién y Telefonia Celular: La empresa \;,f\
cuenta con los servicios publicos de agua, alcantarillado, energia, gas, internet, television y telefonia celular. /

Servicio de Aseo: La-empresa de apoyo-quegarantiza el personal para el servicio de aseo se encuentra g}}\%
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debidamente garantizada para la vigencia fiscal 2021, segdn consta en el Contrato No 143 de 2021.

Servicio de Fumigacion y Lavado de Tanques: La empresa de apoye que garantiza el servicio de fumigacion
y tavado de tanques se encuentra debidamente garantizada para la vigencia fiscal 2021, segln consta en el
Contrato No 123 de 2021,

Servicio de Lavanderia: La empresa de apoyo que garantiza el servicio de lavanderia se encuentra
debidamente garantizada para la vigencia fiscal 2021, segtin consta en el Contrato No 147 de 2021.

Servicio de Mantenimiento: La empresa de apoyo que garantiza el servicio de mantenimiento se encuentra
debidamente garantizada para la vigencia fiscal 2021, segtn consta en el Contrato No 164 de 2021,

Servicio de Personal En Mision; La empresa de apoyc que garantiza el personal en misién para los servicios
asistenciales y administrativos se encuentra debidamente garantizada para la vigencia fiscal 2021, segin
consta en el Contrato No 164 de 2021,

Servicio de Recoleccion de Residuos: La empresa de apoyo gue garantiza el servicio de recoleccion de
residucs se encuentra debidamente garantizada para la vigencia fiscal 2021, segtn consta en el Contratoe No

078 de 2021,

Servicio de Vigilancia y Seguridad Privada: La empresa de apoyo que garantiza el servicio de vigilancia y
seguridad privada se encuentra debidamente garantizada para la vigencia fiscal 2021, segtn consta en el
Contrato No 144 de 2021,

Suministro de Combustible: La empresa que brinda el suministro de combustibles y lubricantes s& encuantra
debidamente garantizada para ia vigencia fiscal 2021, segtin consta en el Contrato No 085 de 2021.

Suministro de Elementos de Ferreteria: La empresa que suministra los elementos de ferreteria se encuenira
debidamente garantizada para la vigencia fiscal 2021, segun consta en el Centrato No 137 de 2021.

Suministro de Elementos de Aseo: La empresa que suministra los slementos de aseo se encyenira
debidamente garantizada para la vigencia fiscal 2021, segln consta en el Contrato No 139 de 2021.

Suministro de Elementos de Papeleria: La empresa que suministra los elementos de papelerfa se encuentra

~--—debidamente garantizada para la vigencia fiscal 202 1; segln-consta-en el Contrato No 138 de 20217~

Surﬁinistro de S"e;guros: La empresa gue brinda el suministro de seguros se encuentra debidamente
garantizada para la vigencia fiscal 2021, segiin consta en el Conftrata No 085 de 2021.

Talento Humano: Se entregan soportes magnéticos de las carpetas relacionadas con Talento Humano, se
relacionan principalmente los procesos de Induccion y Reinduccion, temas Sindicales, entre otros.

2. DETALLE PORMENORIZADO SOBRE LA SITUACION DE LOS RECURSOS MATERIALES O
FINANCIEROS; ASI COMO LOS BIENES MUEBLES E INMUEBLES A SU CARGO, DEBIDAMENTE
ACTUALIZADOS A LA FECHA.

Activos Fijos: Elinventario se encuentra debidamente actualizado y plaqueteado, seglin consta en ef Contrato
No 075 de 2020 cuyo objeto fue la PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES EN LA IDENTIFICACION

oY ACTUALIZACION - DE-ACTIVOS - FIJOSEN LA-EMPRESA SOCIAL DEL ESTADO~CENTRO "DE

REHABILITACION INTEGRAL DE BOYACA; adicionalmente se adelantdt CONVOCATORIA PARA LA

ENAJENACION Y/O VENTA DIRECTA DE LOS BIENES MUEBLES Y/O ACTIVOS FIJOS QUE FUERON
DADOS DE BAJA EN LA RESOLUCIGN No. GER.100.03.02.371 DE DICIEMBRE 28 DE 2020.

- Almacén: El inventarid se encuentra debidamente actual

!
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los meses de Marzo, Junio, Septiembre y Diciembre; estan pendientes 2 inventarios de la vigencia 2021,

Informes Financieros - Estados Financieros: Son mensuales, y se encuentran debidamente aprobados y
publicados con corte a Octubre 31 de 2021 en la pagina web de la institucion.

Informes Financieros - Presupuestales: Son mensuales, v se encuentran debidamente aprobados vy
publicados con corte a Octubre 31 de 2021 en la pagina web de la institucion.

Informes Financieros — Rendicion de Cuentas: Son anuales, y se entregan los soportes magnéticos del
mismo; adicionalmente se encuentran publicades en la pagina web de la institucion.

Informes Mensuales UIAF - SARLAFT: Se eniregan sopories magnéticos de los envios Mensuales a la UAIF
— SARLAFT de los Reportes de Operaciones Sospechosas, Reportes de Proveedores y Reportes de
Procedimientos, con corte a Octubre 31 da 2021.

Informes de Supervisién: Se entregan soportes magnétiCos de las carpetas de Informes de Supervision de
cada uno de los coniratos vigentes durante las vigencias 2020 y 2021,

3. REGLAMENTOS, MANUALES DE ORGANIZACION, MANUALES DE OPERACION, O DE
PROCEDIMIENTOS.

Se entrega copia del Manual de Funciones y Competencias Laborales del cargo vy de la forma de acceder al
mismo, asl como los procesos y procedimientos de induccion y/o reinduccion del perscnal; adicionalmente, se
encuentra publicado en fa pagina web de la institucién.

4. RELACION DE ARCHIVOS FISICOS Y MAGNETICOS (INCLUIR CLAVES DE ACCESO)

Se presenta a continuacion los pantallazos de entrega de archivos magnéticos, segin fas siguientas carpetas:
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Adicionalmente, las claves de acceso a los diferentes aplicativos se entregaron y se relacionaron a continuacion:
Acceso al Equipo: sub

Correo Electrénico: subgerente@cribsaludmental.gov.co

Nombre de usuario: subgerente@cribsaludmental.gov.co

Clave:

Ingreso al sistema Cetil: https:/ilwww.bonospensionales.gov.co/Cetil

Nombre de usuario: «<ggiiliies B
Clave: M E—————s, ;'\‘-{
402
Evaluaciones de Desempefio: PENDIENTE ACTUALIZAR USUARIO PROPIO. r/
Ingreso al sistema: hitps:/fedl.cnsc.gov.cof#/login /
.. Nombre de usuarioNEENE . ._,/ .
Clave:

Ingreso a UIAF: hitps://repories.uiaf.gov. colrenoresrsmcu G4{Modules/Homelhtmi/defaull.zspx
Nombre de usuario:
Clave: 2o~ ATRIZ EN CARPETA UIAF PARA ACCEDER

ingreso a SIGEP: hitps:/iwww funcionnublica.cov.colwehisigeplingresar

Nombre de usuario sl egie
Clave: JEN—me

Ingreso a SIMO-OPEC: hitps:/isimo.cnse.gov.col
Nombre de ususrio?
Clave: indensewer_ SERNNG

Ingreso a DAVIBOX-DAVIVIENDA: https.//davibox.davivienda.com/webclient/Login.xhtml
Nombre de usuario: SF04855
Clave:

Ingreso a ARMORUM: hitp://182.168.2,250: 8081!Armorum/loqm/ :
—MNombre-de usuario: M s B T P S e T e e

S Clave -t eii. U - — =

Ingreso a AL!.:;STA htt i

//ww.alist. v.co/

5. INFORME DEL ESTADO DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y LAS QUE SE ENCUENTRAN EN
EJECUCION.

Queda pendiente de terminacion la tarea del Plan de Gestion Integral de Recursos Financieros, cuyos archivos
se encuentran en el correo electronico para poder finiguitarlo.

6 ESTADO DE lNFORMES AS!GNADOS AL AREA

Informes Fmancieros - Estados Financieros: Son mensuzles, y se encuentran debidamente aprobados y
publicados con corte a Octubre 31 de 2021 en la pagina web de la insfitucion.

Informes Financieros - Presupuestales: Son mensuales, y se encuentran debidamente aprobados Y

publicados con corte a Octubre 31 de 2021 &n ia pagina web de la institucion. y \
F N R
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Informes Financieros — Rendicién de Cuentas: Son anuzles, y se entregan los sopories magneticos del
mismo; adicionalmente se encuentran publicados en la pagina web de la institucion.

Informes Mensuales UIAF - SARLAFT: Se eniregan soportes magnéticos de los envios Mensuales a la UAIF
—~ SARLAFT de los Repories de Operaciones Sospechosas, Reportes de Proveedores y Reportes de
Procedimientas, con corte a Octubre 31 de 2021,

Informes de Supervision: Se enfregan soportes magnéticos de las carpetas de Informes de Supervision de
cada uno de los contratos vigentes durante las vigencias 2020 y 2021.

JESUS ANTONIO SALAMA A TORRES SEGUNDO JACINTO PEREZ/ARC H
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