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ACTA DE REUNION

FECHA: 02/04/2019

ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. GER 100-02-02-01-2022

NOMBRE DEL COMITE : Comité:

CLASE DE REUNION: Ordinaria;

__X___ Extraordinaria: ___

OBJETIVO: PRESENTAR AVANCES DEL PROGRAMA DE GESTION DOCUMENTAL

LUGAR: Auditorio ESE
CRIB

FECHA:

02 de febrero de 2022 | HORA DE INICIO: 3:00pm

MIEMBROS /ASISTENTES
NOMBRE CARGO ASISTENCIA
sl NO
SEGUNDO JACINTO P_E_REZ_ Subgerente Admmls’rro’nvo y X
Financiero . S
JOHN A. CARVAJALM AsesorJur[dlco L X
ANDREA K. MEJIA | Asesoradecalidad X
DIEGO FERNANDO RIVERA | Areade Planeacion X
SONIA ESPERANZA SAENZ PARDO :5":§ AUXI[IOF Qdm|n;51'rcﬁ|vo X
|NV|TAbOS! ASISTENTES
NOMBRE CARGO ASISTENCIA
e S si NO
MARLENY PEREIRA Asgspr_de;cohtrol interno . X

ORDEN DEL DiA:

1-+ Llamado a lista y verifi cacién de ch’»rUm .' |

2- Aprobacién del orden.del dia _
3- lLecturay aproba(:lon del acta nimero 13 del
4- Verificacion de compromisos.

5- Seguimiento a indicadores del Plan Operativo
6- Proposiciones y Varios.
7- Compromisoes de la reunién

{2 de octubre de 2021 .

DESARROLLO:

1. Llamado a lista y verificacidén de quorum.

Se constald la asistencia de cuatro (4) miembros del comité, existiendo quorum
se da inicio al comité.

2. Aprobacién del orden del dia.

reglamentario,
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L.eido y aprobado el orden del dia se da por iniciado el comité de archivo.

3. Lectura y aprobacion del acta namero 13 del 12 de octubre de 2021,

La secretaria técnica da lectura del acta en mencién, no hay correcciones o sugerencias por los
asistentes al comité, por lo cual es aprebada por unanimidad, y se firma.

4. Verificacion de compromisos.
No se pactan compromisos para esta fecha.

COMPROMISO | FECHA FECHA RESPONSABLE { PRODUCTO | PORCENTAJE

INICIO . EJECUCION ENTREGADO | DE AVANCE

. PropdStcidhes y varios.

El comlte de archlvo junto con Ia asesorla del area de p]aneacnon construyo el POA para la
wgenCIa 2022 S i B .

El Dr. Perez mforma gue para este ano se contratara una persona para que organice el archivo
de los anos 2020 2021 -

organizar el archivo de su area.

Se debe establecer el autodtagnostlco de archivo y el plan de accion.

Se debe actualizar el mapa de procesos el cual debe ser aprobado en el comité de gestidn y
desempefio.

Es necesario que los documentos del SIC y del SGDEA sean revisados y aprobados Y se haga
seguimiento en julio y diciembre de 2022

Hacer la verificacion iocatlva del area fISIca del archwo de la ESE CRIB Segun requisitos del
AGN.

Es necesario que el comlte de archivo realice el segwmlento a la implementacioén de los
lineamientos dela politica de gestidn documental, la primera revisién se realizara en el mes
de julio de 2022.

Se debe reéalizar el documento del PROGRAMA DE GESTION DOCUEMTAL- PGD-, e
incluirlos en el POA, con presentacion de avances en los meses de abril, junio, septiembre y
diciembre de 2022

La Dra. Marlen Pereira, Asesora de Control Interno considera importante que los documentos
gue emita la empresa deben ajustarse a los requerimientos del MIPG por consiguiente llevar el

logo.

. Compromisos.
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COMPROMISO FECHA DE RESPONSABLE PRODUCTO
ENTREGA
1 | Primer avance del programa de | Abril-2022 Auxiliar Avance
gestién documental Administrativa PROGRAMADE
GESTION
DOCUEMNTAL
2 | Capacitacion en  temas de | Abril- 2022 Integrantes del | Certificaciones
archivo comité
3 | Incluir dentro del POA el | Abril- 2022 Comité revisar documento
Programa de Gestidn POA
Documental
4 | Revisar que los documentos | Junio 2022 Area d calidad Produccion de
emitidos en el CRIB retinan los documentos  con
requisitos del MIPG entre ellos los requisitos del
el logo MIPG

participaron.

L1

Wno JACINTOPEREZ KiEhird/ DIEGO F RIVERA
argo; Subgerente Administrativo y Fmanmero ECar Area d _Pl_aneacnoq i

AM\&QQ \/lé‘ [f]

Nombre ANDREA MEJIA

- -

Nombre. GONIA SAENZ P, : Y/PEREIRA
Cargo: Auxiliar Administrativo ora de @ontrol Interno

Siendo [a_ 4 40 P del dia-02 de febrero de 2022 y agotado el orden del dia se da por terminada la

ELABORO [ REVISO APROBO

Nombre: Monica Fernanda Cardenas
Cargo: Subgerente Cientifico
Fecha: 14/01/2021

Nombre: Zulma Cristina Montafia
Cargo: Gerente
Fecha: 14/01/2021

Nombre: Blanca Nubia Vasquez
Cargo: Asesor de Calidad
Fecha: 08/01/2021

CONTROL DEL DOCUMENTO

MODIFICACIONES

VERSION
ANTERIOR

NUEVA
VERSION

FECHA
CAMBIO

DESCRIPCION; ELABORO
DEL CAMBIO

REVISO APROBO
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Creacion del Blanca Nubia Ménica Zulma Cristi
0 08/01/2021 |documento Vasquez Fernanda e

Moreno Cardenas onana

LOCALIZACION DEL DOCUMENTO
CODIGO NOMBRE COPIAS UBICACION
F-CMC-GG-005 FORMATO ACTA DE Oficina de Calidad
COMITE ORIGINAL |
-CMC-GC- i

F-CMC-GC-005 Egl;ql‘;ﬂTﬁI\ETO ACTA DE COPIA CONTROLADA Sistema de Consulta MIPG
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