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ACTA DE COMITE DE ARCHIVO No. GER 100-02-02-02-2022

NOMBRE DEL COMITE : Comité:

CLASE DE REUNION: Ordinaria: _ X___

Extraordinaria:

OBJETIVO: CONTINIDAD DEL DESARROLLO DEL POA, OBSERVACIONES A LOS DOCUMENTOS

LUGAR: Auditorio ESE
CRIB

FECHA: 24 de mayo de 2022

HORA DE INICIO: 10:00am

MIEMBROS /ASISTENTES

NOMBRE -CARGO - -ASISTENCIA - |
SEGUNDO JACINTO PEREZ. Subgerente Administrativo y X
o Financiero
JOHN A. CARVAJAL M, Asesor Juridico _ X
ANDREA K. MEJIA Asesora de calidad X
DIEGO FERNANDO RIVERA Area de Planeacién X
SONIA ESPERANZA SAENZ PARDO Auxiliar administrativo X
T INVITADOS/ ASISTENTES
NONBRE CARGO ASISTENCIA
R oo : Sl NO

LUz MARLENNY | Asesora de Control Infemo X
PEREIRA a R

ORDEN DEL DiA:

PND oA W=

Liamado a lista y verificacion de quérum.
Aprobacion del orden del dia

Lectura y aprobacion del acta nlimero 1 del 2 de febrero de 2022
Verificacion de compromisos.

Seguimiento a indicadores del Plan Operativo
Seguimiento a Plan de Trabajo

Proposiciones y Varios.

Compromisos de la reunion

DESARROLLO:

1. Llamado a lista y verificacion de quérum.

Se constaté la asistencia de cuatro (4) miembros del comité, existiendo quérum reglamentario,
se da inicio al comité.

A_‘.
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2. Aprobacidn del orden del dia.

4. Verificacion de compromisos.

3. Lectura y aprobacién del acta nitmero 01 del

Leido y aprobado el orden del dia se da por iniciado el comité de archivo.

2 de febrero de 2022.

La secretaria técnica da lectura del acta en mencién, no hay correcciones o sugerencias por los
asistentes al comité, por lo cual es aprobada por unanimidad, y se firma.

COMPROMISO | FECHA FECHA RESPONSABLE | PRODUCTO | PORCENTAJE
INICIO | EJECUCION ENTREGADQ | DE AVANCE

1| Primer  avance | Febrero- | Abril-2022 Auxiliar Primer avance | 100%

| del programa de 2022 S Administrativa | del dotlimerito
gestién de del
documental | programa - de

gestion .-
. Documental

2 | Capacitacion Febrero- | Abril-2022 Integrantes  del | Certificaciones | 20%
en temas de | 2022 : comité . :
archiva ' '

3 | Incluir  dentro | Febrero- | Abril-2022 | Integrantes del | PGD- incluido | 100%
del POA .el| 2022 comité | dentro . - del
Programa de - POA -

Gestion : S
Documental : o s

4 | Hacer Febrero- | Abril-2022 Area de | Informe de | 100%
seguimiento al ] 2022 : planeacion Planeacion
PINAR

5 | Revisar que Mayo- Julio 2022 Area de calidad | Produccién de | 50%
los documentos | 2022 documentos
emitidos en el con los
CRIB relinan requisitos del
los requisitos MIPG
del MIPG entre
ellos el logo

7. Proposiciones y varios.

6. Seguimiento a plan de Trabajo.
Continuar con los indicadores del POA en el 2022.

5. Seguimiento a Indicadores de Plan Operativo.

Continuar con el desarrolio del POA durante el afio 2022

Este es un formato de registro, se advierte al colaborador que su contenido no puede ser objeto de
muodificaciones posteriores a la fecha de edicion sin que informe directamente de tales cambios a fa oficina de
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El Dr. Pérez, considera importante contratar a la persona encargada de implementar el programa
de gestion documental, teniendo en cuenta que es uno de los objetivos dentro del Plan de accion
Institucional aprobado por el Comité Institucional de Gestidén y Desempefio

El Ing. Diego, area de planeacion, recomienda enviar el acta del comité 5 dias antes del comité,
lo anterior con el fin de revisar compromisos.

Es necesario que el comité como primera |fnea de defensa revisé el POA, y verifique que se esté
dando cumplimiento a lo allf propuesto.

Es necesario revisar el autodiagnéstico de gestion documental, con el fin de dar cumplimiento a
los componentes del FURAG, contemplados en este documento (Dr. Pérez, - Ing., Diego)

Es importante tener en cuenta, que varios de los documentos que componen la gestion
documental se encuentran elaborados entre ellos estan. La POLITICA DE GESTION
DOCUMENTAL, EL PROGRAMA DE GESTION DOUMENTAL, El SIC, (Sistema Integrado de
Conservacion) SGDEA (Slstema de Gestion de Documentos Electronicos de AIChIVO) estd

-pendiente la revision.

La Jefe Andrea Area de-calidédm.—ci-lce quewé's hrécesérid-qué"él comité de archivo interﬁéﬁga enla

realizacion y revision de estos documentos, ya que si son realizados por personas externas el
presupuesto institucional se aumentaria.

Comproml_sos.

COMPROMISO

FECHA DE RESPONSABLE PRODUCTO
ENTREGA ' '

1 | Presentar observaciones de los | Junio de 2022 Integrantes del | Observaciones
documentos de’ Archivo entre comite
ellos POLITICA .. DE D.G.,

PROGRAMA DE G.D, SIC., SGDEA. : o -

2 | Revisar que los documentos | Julio-2022 AREA DE | Produccion de
emitidos en el CRIB retnan los |+ CALIBAD documentos  con
requisitos del MIPG entre ellos los requisitos del
el logo MIPG

3 | Hacer seguimiento al PINAR Julio-2022 Area de planeacion | Documento PINAR

y comité de archivo

Siendo las 4 :40 pm del dia

4 de mayo de 2022 y agotado el orden del dia se da por terminada

|/

Nombre; JOHN A. CARVAJAL M,
Cargo: Asesocr Juridico

—AV\(}‘GO\TI\Q\U.

Nombre: ANDREA KJMEJIA

Cargo: Asesora de Calidad

Este es un formato de registro, se advierte al colaborador que su contenido no puede ser objeto de
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Nombre: SONIA SAENZ P>
Cargo: Auxiliar Administrativo

Fﬂi_ENNY PEREIRA
ora de

Control Interno

-

APROBO

Nombre: Blanca Nubia Vasquez
Cargo: Asesor de Calidad
Fecha: 08/01/2021

Nombre: Ménica Fernanda Cardenas
iCargo: Subgerente Cientifico

Nombre: Zulma Cristina Montaria
Cargo: Gerente
Fecha: 14/01/2021

iFecha: 14/01/2021

CONTROL DEL DOCUMENTO

T MODIFICACIONES

~ VERSION |

NUEVA
A OR

VERSION

0

FECHA DESCRIPCION
CAMBIO | DEL CAMBIO

ELABORO

REVISO APROBO

Creacion del

Blanca Nubia
Vasquez

08/01/2021 idocumento

Moreno :

Ménica
Fernanda
Cardenas -

Zulma Cristina
Montafia

LOCALIZACION DEL DOCUMENTO

~ NOMBRE

"'"c‘:'oré_l_g_s

F-CMC-GC-005
COMITE

FORMATO ACTA DE

ORIGINAL

F.CMC-GC-005

COMITE
po

FORMATO ACTA DE

COPIA CONTROLAD

.
|
|

Oficina de Calidad

Sistema de Consulta MIPG

UBICACION
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